Zory, dnia 24.12.2024 rok

mi. insp. Agata GLOWACKA

l.dz. AP-023-145/2024

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan
nastepezych w Komendzie Miejskiej Policji w Zorach

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw
(Dz. U. z roku 2024, poz. 928) postanawiam, co nastepuje:

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1
1. Procedura — zwana dalej ,,procedurg zgloszen zewnetrznych” - okresla zasady przyjmowania
zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych w trybie ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza procedura zastosowanie majg przepisy przywolanej
ustawy.

§2
Procedura zgloszen zewnetrznych ma zastosowanie do sygnalistbw w rozumieniu art. 4
przywolanej ustawy, ktérzy cheg zglosi¢ informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie
Zwigzanym z praca.

§3

Procedury zgloszen zewnetrznych nie stosuje si¢ do zgloszen anonimowych.

§4
Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1) uos —ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow,

2) KMP — Komenda Miejska Policji w Zorach,

3) Komendant Miejski Policji w Zorach — Komendant Miejski Policji w Zorach albo
I Zastgpca Komendanta Miejskiego Policji w Zorach, upowazniony (w drodze decyzji
w sprawie ustalenia zastgpstwa na czas nieobecnosci Komendanta Miejskiego Policji
w Zorach) do podejmowania decyzji pozostajacych w zakresie kompetencii
Komendanta Miejskiego Policji w Zorach,

4) Osoba z Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych Komendy Migjskiej Policji
w Zorach — funkcjonariusz/pracownik z Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych
Komendy Miejskiej Policji w Zorach lub funkcjonariusz Jednoosobowego Stanowiska
ds. Informacyjno-prasowych KMP w Zorach.
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Rozdzial 2
Osoby odpowiedzialne za procedowame zgloszen

§5
1. Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, wstqpnej WeryﬁkaCji zgtoszenia zZewngtiznego,
podejmowama dziatah nastepczych, jak rowniez komunikacji z sygnalisty uprewvnlem sa
funkcjonariusze i pracownicy Zespotu ds. Ochrony Informacji Nlejawnych KMP w Zorach lub
Jednoosobowego Stanowiska ds. Informacyjno- prasowych KMP w Zorach wyznaczeni przez
Komendanta Miejskiego Policji w Zorach lub jego 1 Zastepcg, posiadajgcy stosowne
upowaznienie Komendanta Miejskiego Policji w Zorach.

2, Nadzér nad czynnodciami realizowanymi przez osoby, o-ktérych mowa w ust. I, sprawuje
Komendant Miejski Policji w Zorach fub jego I Zastepca stosownie do podleglodei siuzbowej
osoby upowaznionej do procedowania zgloszenia.

3. Dla os.c’).b, o ktérych mowa w ust. 1, wprowadza sie¢ wzor i_ipowaZnienia, ktory stanowi .
Zatacznik Nr 1 do niniejszej procedury.

Rozdzial 3 .
Sposoby przekazywania zgloszen

§6 |
Sygnalista moze dokonaé zgloszenia zewnetrznego bez uprzedmego dokonania zgtoszenia
wewnelrznego. :

§7

1, Sposoby przekazywania zgloszef zewngtrznych obejmuj q mozhwosc dokonywania Zgioszen
ustnie (za posredmctwem nienagrywanej linii telefoniczoe) lub podezas bezposredniego
spotkania) lub pisemnie (w postaci papierowej lub elektronicznej).

2. Zgloszenie powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjasnienic przedmiotu sprawy oraz

co najmniej nastepujace informacje: dane jednoznacznie identyfikujace sygnaliste, date oraz

miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacii o naruszeniu

prawa, wskazanic kontekstu zwigzanego z praca/stuzbg, opis konkretnej sytuacji lub

okolicznogci stwarzajacych mozliwosé wystgpienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, -
ktorego dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkow naruszenia prawa, wskazanie

wszystkich dowodow i informacii, ktére moga okazaé si¢ pomocne w procesie rozpatrywania

7gloszema wskazanie adresu do kontaktu. Wzor formularza zgloszema stanowi Zatacznik Nr

2 do niniejszej procedury.

3. Zg}oszenie ustrie, za posrednictwem nienagrywanej linit telefonicznej obstugiwane]j przez -
upowaznionego funkcjonariusza/pracownika Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych

KMP w Zorach lub Jednoosobowego Stanowiska ds. Informacyjno-prasowych KMP w Zorach

pod numerem telefonu: 47 855 3399 dokonane moze byé w dniach roboczych w godz. od 10:00

do 13:00. Zgloszenie to dokumentowane jest w formie protokotu, odtwarzajacego dokladny

przebieg rozmowy. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia

protokotu rozmowy przez jego podpisanie. Sposob dokonania sprawdzenia ustalony zostanie w

trakcie rozmowy. Wzor protokotu stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszej procedury.
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4, Na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego
spotkania w KMP, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisemnego lub
telefonicznego wniosku o zorganizowanie takiego spotkania.

5. Ztozenie pisemnego wniosku, o ktérym mowa w ust. 4 moze by¢ dokonane poprzez:

1) wyslanie go w wersji papierowej na adres: Sekretariat Komendanta, Komenda Miejska
Policji w Zorach, ul. Wodzistawska 3, 44-240 Zory, w zamknigtych dwdch kopertach,
z zamieszczonym - na kopercie umieszczonej wewnglrz — dopiskiem: ,,wniosek
0 wyznaczenie terminu spotkania celem dokonania zgloszenia zewnetrznego — do
rak wlasnych osoby upowaznionej”,

2) dorgczenie go w wersji papierowe] do Zespotu Prezydialnego KMP w Zorach przy ul,
Wodzistawska 3, 44-240 Zory, z zachowaniem warunkéw zabezpicczenia oraz opisu
wskazanych w pkt. 1,

3) wystanie go w wersji elektronicznej na adres e-mail obstugiwany przez Zespdt Ochrony
Informacji Niejawnych: sygnalista@zory.ka.policja.gov.pl, z opisem wskazanym w pkt,
L.

6. Wnioski, o ktérych mowa w ust. 5, przekazuje sie niezwlocznic Komendantowi Migjskiemu
Policji w Zorach, ktéry w zaleznosci od informacji w nich zawartych podejmuje decyzje o;
1) pozostawieniu go bez dalszego procedowania - w przypadku stwierdzenia braku
podania w jego tresci danych umozliwiajacych nawiazanie kontaktu z sygnalista,
2) wyznaczeniu sposrdd podleglych sobie funkcjonariuszy/pracownikow osoby do
przyjecia zgloszenia - w przypadku braku mozliwoscl ustalenia komdrki organizacyijnej
KMP wlasciwe] merytorycznie do przyjecia zgloszenia lub podjecia dziatan
nastgpezych, '

7. Zlozenie ustnego wniosku, o ktérym mowa w ust. 4 moze by¢ dokonane poprzez skorzystanie
z dedykowanego numeru telefoniu: 47 855 3399 (w dniach roboezych w godzinach od 10:00 do
- 13:00) obstugiwanego przez upowaznionego funkcjonariusza Zespotu ds. Ochrony Informacji
Niejawnych KMP w Zorach lub Jednoosobowego Stanowiska ds. Informacyjno-prasowych
KMP w Zorach. Przyjecie ustnego wniosku nastepuje za zgoda osoby wnioskujacej 1 jest
dokumentowane w formie ‘notatki stuzbowej, ktéra niezwlocznie prrzekazywana jest
Komendantowi Miejskiemu Policji w Zorach, Osoba przyjmujaca od sygnalisty ustny wniosek
o spotkanie w KMP, w miare mozliwosci winna dazyé do uzyskania informacji dotyczgcej
przedmiotu majgcego nastapi¢ zgloszenia, ktory wskazuje sie w tresei notatki stuzbowej. Na
podstawie informacji zawartych w notatce shuzbowej Komendant Miejski Policji w Zorach
‘podejmuje jedna z decyzji wskazanych w ust. 6 pkt 1-2.

8, Spotkanie, o ktorym mowa w ust. 4 organizowane jest przez upowazniohego
funkcjonariusza/pracownika Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych KMP w Zorach lub
Jednoosobowego Stanowiska ds. Informacyjno-prasowych KMP w Zorach, uprawnionego do
przyjecia zgloszenia lub pOdJ@Cla dzialah nastgpczych. Za zgoda sygnalisty, zgloszenie
dokumentowane jest w formiie protokotu, odtwarzajgcego dokladny przebieg spotkania.
Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez
jego podpisanie. Wz6r protokotu stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszej procedury.
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9, Zgloszenia, o ktdrych mowa w ust. 8, ktére zostaly przyjete przez upowaznionego
funkejonariusza/pracownika Zespolu ds. Ochrony Informacji Niejawnych KMP w Zorach lub
Jednoosobowego Stanowiska ds. Informacyjno-prasowych KMP w Zorach, uprawnionego do
przyjecia zgloszenia lub podjecia dzialan nastepczych niezwlocznie przekazuje sig -
7 zachowaniem zasad poufnoéci — Komendantowi Miejskiemu Policji w Zorach.

10. Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go w postaci papierowej na adres: Sekretariat Komendanta, Komenda Miejska
Policji w Zorach, ul. Wodzistawska 3, 44-240 Zory, poprzez wtozenie go do podwojnej
koperty z dopiskiem na kopercie umieszezonej wewnatrz: ,zgloszenie zewnetrzne — do
rak wlasnych osoby upowaznionej”, '

2) dorgezenie go w postaci papierowej do Zespolu Prezydialnego KMP w Zorach przy ul.
Wodzistawskiej 3, 44-240 Zory, z zachowaniem warankow zabezpieczenia oraz opisu
wskazanych w pkt. 1, ‘

3) wystanie go w postaci elektronicznej na adres e¢-mail obstugiwany przez Zespot
Ochrony Informacji Niejawnych: sygnalista@zoryka.policja.gov.pl z opisem
wskazanym w pkt. 1.

11. Zgtoszenia, o ktérych mowa w ust. 10 przekazuje- sig niezwlocznie Komendantowi
Miejskiemu Policji w Zorach.

§8

Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu
na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowiazek: informowania
sygnalisty o przekazaniu albo odstapieniu od przekazania zgloszenia do organu wiasciwego do
podejmowania  dzialan nastgpezych, potwierdzania przyjecla zgloszenia, wydania
za$wiadczenia potwierdzajacego ochrone przystugujaca sygnaliscie, informowania sygnalisty
o podjeciu dziatan nastepczych oraz udzielania informacji zwrotnej w kolejnych etapach
procedowania zgloszenia. .

§9 | -
Zgloszenia, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale nie podlegajg rejestrowaniu w $posob
okreglony w obowiazujacej w KMP Instrukeji kancelaryjnej. Sposéb i zasady rejestracii
zgtoszen zewnetrznych zostaly wskazane w Rozdziale 7. '

Rozdziak 4
Poufnosé informacji

§ 10
Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale 2 niniejszej procedury, w zakresie
przetwarzania danych osobowych zobowiazane sa do uniemozliwienia uzyskania dostgpu do
informacji objgtych zgloszeniem nieupowaznionym osobom oraz zapewnienia ochrony
poufnodci tozsamodei sygnalisty, osoby kiérej dotyczy zgloszenie oraz osoby frzecie]
wskazanej w zgloszeniu, Ochrona poufnodci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamosé takich oséb. Zachowanie tajemunicy (w
zakresie informacii i danych osobowych, uzyskanych w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgloszeni zewnetrznych oraz podejmowania dziatafi nastepezych) obliguje osoby upowaznione
takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego
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wykonywaty te pracg. Obowigzek ten dotyczy takze 0sdb, ktére odpowiadajg za przyjecie oraz
ekspedycje poczty.

§ 11
Na kazdym etapie procedowania zgloszenia, osoby do tego upowaznione, poshuguja sie jedynie
numerem sprawy/zgloszenia.

§12
1. Dane sygnalisty pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci nie podlegajg ujawnieniu osobom
nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgods sygnalisty.

2, Dyspozycji ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest
‘koniecznym i proporcjonalnyin obowiazkiem wynikajacym z przepis6w prawa powszechnie
obowigzujgcego, w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy
publiczne, postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi, w tym w celu zagwarantowania
prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie.

3. Przed dokonaniem ujawnienia, o ktdrym mowa w ust. 2, Komendant Miejski Policji

w Zorach, powiadamia o tym sygnaliste, przesylajac w postaci papierowej lub elekironicznie
wyjasnienie powoddw ujawnienia jego danych osobowych, chyba Ze takie powiadomienic

zagrozi postgpowaniu wyjasniajagcemu lub postepowaniu przygotowawczemu lub sadowemu.

§13

W przypadku, gdy zgloszenie zewngtrzne “zostalo przyjete przez osobg nieposiadajaca
upowaznienia Komendanta Miejskiego Policji w Zorach w tym zakresie, osoba ta zobowigzana
jest do: - '
1) zachowania w tajemnicy informacji moggcych skutkowaé ustaleniem tozsamosci
sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu,

a takze tresci zgloszenia, :
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia zewnetrznego w zamknigtej kopercie z dopiskiem
wZgloszenie zewnetrzne, do rak wlasnych osoby upowaznionej” Komendantowi

Miejskiemu Policji w Zorach.

§ 14 |
Klauzule informacyjna dotyczacg przetwarzania danych osobowych w  zwiazku
ze zgloszeniem naruszenia prawa zawiera Zatacznik Nr 4 do niniejszej procedury.

§15
Klauzule informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych osdb, ktérych dane zostaty
pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa zawiera Zalacznik Nr 5 do niniejszej
procedury.

_ Rozdzial 5
Wstepna weryfikacja zgloszenia

: §16
[. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktore wplyneto do KMP za posrednictwem kanaldw
komunikacji wskazanych w Rozdziale 3 ninicjszej procedury dokonywana jest przez
“funkcjonarivsza/pracownika Zespotu ds, Ochrony Informacii Niejawnych KMP w Zorach lub
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Jednoosobowego Stanowiska ds. Informacyjno-prasowych KMP w Z_orach, WYZNaczonego
przez Komendanta Miejskiego Policji w Zorach i polega na ustaleniu, czy:

1) zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa,

2) zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezace] do zakresu dziatania
Komendanta Miejskiego Policji w Zorach, a jezeli nie - na ustaleniu organu pubhcznego
wiadciwego do podjecia dziata nastepezych,

3) zg&oszeme zostalo dokonane przez osobg, o ktérej mowa w art. 4 ust. 1 uos,

4) nie zachodza okolicznosci wykluczajace dalsze plocedoweune zgloszenia, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 1-3 uos,

5) zgloszenie jest oczywideie nieprawdziwe,

6) czy zgloszenie dotyczy sprawy zbadanej wezedniej, w tym na skutek zgloszenia innego
sygnalisty, jezeli nie zawarto w nim nowych istotnych informacji na temat naruszefi
prawa w pordwnaniu z wezedniejszym zgtoszeniem.

2. Wstepna weryfikacja zgloszenia dokonywana przez osoby wskazane w ust. 1 moze nastgpic |
przy wspotudziale upowaznionych kierownikéw komérek organizacyjnych KMP.

3. Po przeprowadzeniu wstgpnej weryfikacji zgtoszenia funkc] onariusz/pracownik realizujacy
zadanie przedktada Komendantowi Miejskiemu Policji w Zorach stosowne rekomendacje do
dalszych dziatan, w tym rekomendacje okreslone w ustepach 4-8.

4. W przypadku stwierdzenia wystgpienia negatywnych przestanek okreslonych wust, 1 pkt. 1,
3, 4, 5 brak jest podstaw do dalszego procedowania zgloszenia w trybie uos, Komendant
Miejski Policji w Zorach informuje o tym sygnaliste, chyba ze nie podat on adresu do kontaktu.

5. W przypadku zidentyfikowania, iz organem publicznym whasciwym do podjecia dziatah
nastepezych jest Komendant Miejski Policji w Zorach funkcjonariusz/pracownik dokonujqcy
wstepnej weryfikacji zgloszenia przedktada Komendantowi Miejskiemu Policji w Zorach
rekomendacje, co do dalszego sposobu procedowania zgloszenia, w tym wskazania
uprawnionego/upowaznionego funkcjonariusza/pracownika KMP wladciwego do podjecia
dziatan nastepczych.

W przypadku, gdy komoérka organizacyjna wlasciwa do podjecia dzialat nastepczych nie
bedzie Zespot ds. Ochrony Informacji Niejawnych KMP w Zorach, Specjalista Zespotu ds.
Ochrony Informacji Niejawnych KMP w Zorach zobligowany jest do monitorowania dalszego
biegu tejze sprawy, celem realizacji czynnosci wskazanych w § 19 ust. 61 7.

6. W przypadku zidentyfikowania, iz organem publicznym wiaseiwym do podjgcia dziatan
nastepezych nie jest Komendant Miejski Policji w Zorach, organ ten niezwlocznie, nie poZniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych
przypadkach — nie pézniej niz w terminie 30 dni, przekazuje zgloszenie do wlasciwego organu
w sposob zapewniajacy ochrong poufnosci zgtoszenia oraz informuje o tym sygnaliste, chyba
ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

7. W przypadku stwierdzenia, ze w zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz
przedmiotem wczesnigjszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste -
procedowanego w KMP w trybie uos, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszeh ptawa w pordwnaniu z wezesnigjszym zgloszeniem zewnetrznym, Komendant
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Miejski Policji w Zorach informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastgpczych, podajac
uzasadnienie, a w razie dokonania kolejnego zgloszenia pozostawia si¢ je bez rozpoznania i nie
informuje o tym sygnalisty.

8. W przypadku stwierdzenia, iz informacja objgta zgloszeniem winna byé procedowana
w trybie postgpowania prawnego toczgcego si¢ na podstawie przepisdw prawa powszechnie
obowiazujgcego, w szezegdlnosel postgpowania karnego, cywilnego, administracyjnego,
dyscyplinarnego lub o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych albo postgpowania
toczacego si¢ na podstawie regulacyi wewngtrznych wydanych w celu wykonania przepiséw
prawa powszechnie obowiazujacego, w szezegdlnosel antymobbingowego, w:

[) obrgbie KMP - Komendant Miejski Policji w Zorach niezwlocznie przekazuje
zgloszenie do wladciwe] merytorycznie komdrki organizacyjnej KMP, celem
rozpatrzenia sprawy w tymze trybie oraz informuje o tym sygnaliste, chyba ze
sygnalista nie podat adresu do kontaktu,

2) poza KMP - Komendant Miejski Policji w Zorach niezwlocznie przekazuje zgloszenie
do wiasciwego organu, celem rozpatrzenia sprawy w tymze trybie oraz informuje o tym
sygnalistg, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1, Specjalista Zespotu ds. Ochrony Informacji
Nigjawnych KMP w Zorach, po przekazaniu zgloszenia do wiasciwe] komarki organizacyjnej
KMP zobligowany jest do monitorowania dalszego biegu tejze sprawy, celem realizacji
czynnogci wskazanych w § 19 ust. 61 7,

- 8
1. Komendant Miejski Policji w Zorach, w terminie 7 dni od dnia wptywu do KMP zgtoszenia
zewnetrznego, potwierdza sygnaliScie przyjecie zgloszenia, chyba ze sygnalista wystapit
wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub wystapily uzasadnione podstawy by
sgdzié, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci i tozsamoscei
" sygnalisty, a takze w przypadku gdy sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

2. Wzor potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego stanowi Zatgeznik Nr 6 do niniejszej
procedury,

§18 |
1. Na Zadanie sygnalisty Komendant Miejski Policji w Zorach wydaje nie pdzZniej niz
w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie, w ktérym potwierdza, ze
sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach Rozdziatu 2 uos.

2. Wzor zaswiadezenia stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszej procedury.
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Rozdzial 6
Dziakania nastepeze

§19
1. Zasadniczym celem dziatan nastgpczych jest ocena prawdziwodci informacji zawartych
w zgloszeniu zewnetrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedgcego przedmiotem
zgloszenia.

2. W toku realizacji dziatan nastepczych wszystkie osoby je realizujace maja obowiazek
podejmowania czynnosel z zachowaniem nalezyte] starannosci. '

3. Dziatania nastepcze realizowane sg w szezegGlnodel przez postgpowanie wyjasniajgce,
wszezecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie
podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub zamkniecie procedury reahzowanej
w ramach zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziataf nastgpezych.

4, W ramach dzialan nastepczych istnieje mozliwosé wystepowania do sygnalisty o wyj asnienia
lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢é w jego posiadaniu — zwlaszeza, jesli tresci zawarte
w danym zgloszeniu nie pozwalajg w pelni na realizacj¢ celéw dzialan nastgpezych.

5. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przekazaniu zadanych wyjasnief lub dodatkowych informacji
lub ich przekazanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosei sygnalisty, odstepuje sig od
zadania wyjasnien lub dodatkowych informacii.

6. Komendant Micjski Policji w Zorach przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng na temat
podjetych dzialan nastepczych w maksymalnym terminie nieprzekraczajagcym 3 miesigey od
potwierdzenia przyjccia zgloszenia zewnetrznego. W uzasadnionych przypadkach ww. osoby
przekazuja sygnalidcie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia
przyjecia zgloszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uplywem
terminu, o ktorym mowa w zdaniu 1.

7. Komendant Miejski Policji w Zorach informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku
postepowan wyjasniajgcych wszezetych na skutek zgloszenia zewngtrznego.

8. Zakofczenie prowadzenia dziatah nastepezych dokumentuje si¢ Sprawozdaniem
sporzadzanym przez funkcjonariusza/pracownika realizujgcego dzialania nastgpeze,
przekazywanym do zatwierdzenia Komendantowi Miejskiemu Policji w Zorach, zawierajgcym
w szezegolnodel informacje o przebiegu realizowanych czynnosoi i ich wynikach, a takze
ewentualnych dalszych rekomendacjach.
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Rozdzial 7
Rejestr zgloszen zewnetrznych

§20
1. Zgloszenie zewneirzne podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen zewngtrznych,
prowadzonym odrebnie na kazdy rok kalendarzowy. Wzér Rejestru zgloszen zewnetrznych
stanowi Zatgcznik Nr 8 do niniejszej procedury.

2. Rejestr zgloszen zewngtrznych prowadzi sig w Zespole ds. Ochrony Informacji Niejawnych
KMP w Zorach,

3. Wpisow do Rejestru zgloszen zewnetrznych dokonuja osoby wyznaczone, posiadajgee
“upowaznienie Komendanta Miejskiego Policji w Zorach. Rejestr ten przechowywany jest w
pomieszczeniu stuzbowym w zabezpieczonej przed dostgpem o0sdb postronnych szafie
zamykane] na klucz, Nadzér nad czynnodciami  zwigzanymi z prowadzeniem
i przechowywaniem rejestru sprawuje Specjalista Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych
KMP w Zorach,

“4. Rejestr zgtoszen zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnodci, a dane
osobowe oraz pozostate informacje w Rejestrze zgloszen sa przechowywane przez okres 3 lat,
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu
publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepezych, zakonezono dziatania nastepeze, lub

po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdzial 8
Obowiazki sprawozdawcze

§ 21
1. Za kazdy rok kalendarzowy Specjalista Zespotu ds, Ochrony Informacji Niejawnych KMP
w Zorach, sporzadza zbiorcze sprawozdanie zawierajgce dane statystyczne dotyczgce zgloszen
zewnetrznych, obegimujgee:
1) liczbe przyjetych zgloszen zewnetrznych,
2) liczbe postepowan wyjasnigjgcych i postgpowatt wszezetych w wyniku przyjetych
zgloszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postgpowan,
3} szacunkows szkode majatkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowati dotyczacych naruszefi prawa bedacych przedmiotem zgloszenia
zewnetrznego - o ile KMP posiada te dane.

2. Dane statystyczne, o ktdrych mowa w ust. 1, nie obejmuja danych osobowych ant informacji
stanowiacych tajemnice prawnie chroniona.

© 3, Zbioreze sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadzane jest w oparciu o dane dotyczace
zgloszen zewnetrznych pozostajacych w dyspozycji Specjalisty Zespotu ds. Ochrony
Informacji Niejawnych KMP w Zorach,
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4, Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdzane jest przez Komendanta Miejskiego
Policji w Zorach, a nastgpnie przekazywane jest Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie
do dnia 31 marca roku nastepujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

5, Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 sporzadza si¢ na wzorze wskazanym w tresci art. 47
ust. 5 uos. :

Rozdzial 9
Przeglad procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych

§22 .
1. Specjalista Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych KMP w Zorach, co najmnicj raz na
trzy lata dokonuje przegladu procedury zgloszen zewngtrznych.

2. Pierwszy przeglad, o ktérym mowa w ust. 1 winien nastapi¢ do dnia 30.11.2027 1.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego przeglagdu, o kiérym mowa w ust. 1
przypadkéw skutkujacych koniecznodcia wprowadzenia zmian w procedurze dokonywania
zgtoszen zewngtrznych, Specjalista Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych KMP w
Zorach informuje o tym niezwlocznie Komendanta Miejskiego Policji w Zorach, ktéry
podejmuje ostateczna decyzje w tym zakresie. W przypadku podjecia przez Komendanta
Miejskiego Policji w Zorach decyzji o koniecznodei dokonania zmian w obowigzujgce]
procedurze dokonywania zgloszen zewnetrznych Specjalista Zespotu ds. Ochrony Informacji
Niejawnych KMP w Zorach, niezwiocznie podejmuje dzialania zmierzajace do nowelizacji
tejze procedury.

4, Procedura okreslona w ust. 3 winna by¢ réwniez inicjowana poza trybem przegladu
procedury zgtoszen zewnetrznych, w sytuacji ujawnienia lub zdiagnozowania przypadkow
skutkujgcych koniecznodcig wprowadzenia zmian w tejze procedurze.

Rozdzial 10
Przepisy koncowe

§ 23
Administratorem w zakresie danych osobowych podanych w zgloszeniu zewnetrznym jest
Komendant Miejski Policji w Zorach.

§24
Procedura zgloszen zewnetrznych wehodzi w zycie z dniem 25.12.2024 1.
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Zatacznik Nr 1 do Procedury

KOMENDANT MIEJSKI POLICII
W ZORACH

Zory, dnia ..ol

ZATWIERDZAM

(data, pieczed i podpis Komendanta Miejskigge Policii w Zorach)

Upowaznienie nr /

Na podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistéw (Dz.U. z roku 2024, poz. 928)
w zwigzku z art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwistnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizyeznych w zwigzku z preetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu
takich danych ovaz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbine rozporzgdzenie o ochronie danyeh) (Dz. Urz. UE. L z roku
2016 Nr 119, str. 1, z pé#n. zm.) upowazniem Panig/Pana’

stopien — jesH dotyczy

imie i nazwisko

stanowisko sluzbowe

ID kadrowy

jednostka/komérka organizacyjna i

do dostgpu do informacji oraz przetv&arzania danych osobowych objetych zgloszeniem w trybie realizacji Procedury
previmowania zgloszen zewngﬁ‘znych oraz pedefmowania dziafan nastgpezych w Komendzie Miejskief Policyi
w Zorach, w tym do; :

Zakres uprawniefi O . przyjmowania, weryfikacji zgloszenia zewnetrznego

ri kontiktu z sygnalista w celu przekazywania informacji
zwrotnych i — w razie potrzeby — zwracania si¢ o wyjasnienia lub
| dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie
| moga byé w jego posiadaniu

o przek'azywania zainteresowanym osobom informacji na temat
.procedury zgloszen zewnetrznych

O prowadzemnia rejestru zgloszen zewnetrznych

0O podejmowania dzialan nastepezych dot. zgloszenia

zarejestrowanego pod NUMErem: ...........cco.oovvviririeienen

I przetwarzania danych osobowych sygnalisty oraz osoby,
ktérej dotyezy zgloszenie, a takze danych innych oséh
majgeych zwigzek z vozpatrywanym zgloszeniem
D uczestiiictwa w procesie weryfikacji zgtoszenia t dziatan
“nastgpezyceh ze wzgledu na merytoryezny przedmiot
zgloszenia




O niszczenia dokumentaeji

przetu oraz narzedzi
sieranie danych, welad
niszczenie po ustaniu
kazdym czasie.

Wskazane czynnoéci beda realizowane z wykorzystaniem
udostepnionych przez Administratora. Upowaznienie obejmuje
do danych, kopiowanie, przesylanie, stosowanie pseudonimizag

przydatnosci lub termindw retencji danych. Moze zosta¢ odwolane

Olres, na ktory przyznaje sie

upowainienie , . e Lo
[0 do zakonczenia realizacji sprawy nr .............

0 do odwotania

Cofnigeie upowainienia ' Nr ewidengyjny upowaznienias

{data, pleczeé i podpis wntosk:gqcego)

Oswiadczenie osoby upowaznionej:, -

1. Oswiadczam, 2e zapoznalam/em' si¢ z Procedurg prayimowania zglé&ééri zewnegtrznych oraz podefmowania
dzictar nastepczych w Komendzie Miejsiiej Policfi w Zorach i zobow1qzujc~; sie do przestrzegania zasad w niej
zawartych,

2. Zobowiazuje sie do zachowania w poufnodci wszellkich informacj:i_,“ijy"_tym danych osobowych, o ktorych
dowiedzialam/em* sie w zwigzku z realizacja zadan zwigzanych ze Zg}b’s’szo.nym naruszeniem prawa, réwniez
" metod ich zabezpieczer, zgodnie 7 treseig udzielonego upowaznienia, takze po jego ustaniu.

3. Zostalam/zostalem poinformowana/poinformowany” o odpowiedziali:l;jé;ci karhej i cywilnej w przypadku
niezachowania przeze mnie w poufnodci przetwarzanych informacji i danych osobowych.

4. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych zebowiazuje sig niezwlocznie powiadomié
o tym fakcie Administratora oraz Inspektora Ochrony Danych KMP w Zp'rach.

5. Os¢wiadczam réwniez, ze nie jestem w jakikolwiek spossb negatywnie zaangaZzowana/zaangazowany™
w dzialanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostaje w relacji podleghodei
stuzbowej z osobami, ktorych dotyczy zgloszenie,

* zaznaczyt wladciwe

{data i c_;zy;élny podpls osoby upowaznionef)

Wykonano w 1 egzemplarzy

1) Po zaiwierdzeniu i zaewidencjonowaniu Upowaznienie o charakterze ogdlnym przechowywang jest w aktach osobowych,



Zatacznile Nr 2 do procedury
Formularz zgloszenia

Data sporzadzenia;

Dane osoby zglaszajacej:

Imie i NAZWISKO. ... i e e e
IMIG OJCAL .t vu v ivriivurene e iie et PP PIPROR
data i miejsce urodzenia:......... dperritaerreia e e

Dane kontaktowe: L
adres zamieszkania/do korespondencji (ewentualnie adres e-mail)........oocovviviiiiiniinininn

NUMET Tele 0N KON A O g0 11t v et trirtcitnr it ettt et ettt e e te it saae ittt a bt e sseeseeeeans

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dziatania o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresu zamdwien publicznych,

o dziatania z zakresu ochrony prywatnosci 1 danych osobowych, bezpieczenistwa sieci
i systeméw informatycznych,

o konstytueyjnych wolnogei i praw cztowieka i obywatela,

o) 131111 PPN RO UPPTPRPN

Tresé zgloszenia:

Opisz szczegdlowo swoje podejrzema oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedzg, ktorg

posiadasz;

* Podaj date i mzejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dafg i miejsce pozyskania informacji
0 RAVYUSZENniU prawa,

« Opisz konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajgce mozliwosé wystgpienia naruszenia
prawa, '

» Wskaz podmiot, ktdrego dotyczy zgloszenie,

» Wskaz ewentualnych Swiadkow naruszenia prawa,

o Wskaz wszystkie dowody i infarmacje jakimi dysponujesz, a kidre mogq okazaé si¢ pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia,

» Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego,

e Czyv powiadomiles juz kogos 0 tej sprawie? Napisz kio to byt (np. osoby w KMF, media,
inne).

o Jakie skutki spowodowaly lub mogg spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KMP
W ZORACH

W zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypehnajqc obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/67% (RODQ), informujemy, ze:

1. Administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Miejski Policjii w Zorach
z siedziba przy ul. Wodzistawskiej 3, 44-240 Zory, e-mail: komendant@zory.ka.policja.gov.pl, tel. (+48) 47
85532 13. ' o

2. Moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych

z Administratorem 2z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
u  Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod(@zory.ka.policia.gov.pl
lub telefonicznie: (+48) 47 855 32 16.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia zgétoszema oraz przeprowadza_ma dziatah
nastepczych, na podstawie obowigzlku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistdw. '

4, Administrator zapewnia poufhoéé Pani/Pana danych, W zwnzku z otrzyimanym zgloszeniem,

5. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaia wjawnieniu nieupowaznionym osobom (izn. osobom spoza
zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej apraww), chyba ze za Pani/Pana
wyrazna zgoda,

&. Szezegolne przypadki, gdy moZe doj$é do ujawnienia danych: :

W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajgeymi prowadzonymi przez organy publiczne fub postepowaniami
przygotowawezymi lub sqclowylm prowadzonyml przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa
do obrony, moze dojé¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest komecznym
i propotcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa, Przed dekonaniem takiego ujawmenn
wlasciwy organ publiczny lub wladeiwy sad powiadomi Panig/a, przesylajac w postaci papierowsj tub
elektronicznej wyjagnienie powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozié postgpowanin wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu,
lub sgdowemu.

7. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyj@(:lem zgh)szema tub podjeciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub. zakonczono dziatania nastgpeze,
lub po zakonhczeniu postepowar zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdte nie majg znaczenia
dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niczwiocznie usuwane.
Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one
znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/Pani prawo zadania dostepu do swoich danych osobowyoh a takze ich sprosiowama
(poprawiania), Przys{uguje Pani/u takze prawo do zgdania usunigcia lub ogramiczenia przetwarzania,
a takze sprzeclwu na przetwarzanie, przy czym przystiguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sig przez Admmlstratera z obowigzlku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9, Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargl na realizowane przez Adm1msl:ratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).
10. Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowa,ma zgloszema gdyz tryb postgpowania

z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie
Miejskiej Policji w Zorach.

11. Pani/Pana dane nie bedg udostepnione do panstwa trzeciege. lub orgamzacp migdzynarodowej,
12. Pani/Pana dane nie beda podlegaly profilowanin lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
13. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosié kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail b1urorzeczn1ka@brpo ,qovpl

Adres korespondencyjny: Biure RPO, al. Solidarnodei 77, Q0-090 Warszawa;

Istnieje takze mozliwodé plzel<a4an1a zgloszenia w. jezylku mlgowym anommowo poptzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobidcie w jednym z oddziatow.
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. A Zatacznik Nr 3 do Procedury
Komenda Miejska Policji

w Zorach

Zespdl ds. Ochrony Informacji Niejawnych KMP w Zorach /Jednoosobowego Stanowisko ds.
Informacyino-prasowych KMP w Zorach™

Protokol spotkania/rozmowy*

Na podstawie § 7 ust. 3/ § 7 ust. 4* Procedury przyjmowania zgloszev zewnetrznych oraz
podejmowania dziatah nastgpezych w Komendzie Miejskiej Policji w Zorach

w dniu o godz.

{godzina rozpoczgoia czynnodct)

(migjsce prowadzenia czynnodel - spotkanie/ rozmowa telefoniczna*)

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby przyjmujacej zgloszenie)

przy udziale
(imig, nazwisko, ewentualnie stopief, stanowisko stuzbowe — w przypadku funkcjonariusza/pracownika - osoby
uczestniczacej w czynnosci)

przyjat od

(imie, nazwiske, imig ojca, dafa i miejsce urodzenia osoby zglaszajacej, adres do korespondencii)

ustne zgloszenie w sprawie

o nastgpujacej tresci:




Omowienie skresleft i poprawek:

Przed podpisaniem zglaszajacy zapoznat sig z trescig protokolu,_dokonal jego sprawdzenia,
poprawienia w nastepujacym zakresie

co zatwierdza wlasnorgcznym podpisem

{podpis osoby z_glaézajac'éj)'

Protokdt zakonczono dnia ' o godz.

(podpis przyjmujacego zgloszenie) (podpis 6soby zglaszajace))

(podpis osoby uczestniczacej w czynnodcei)

Sygnalista zglasza wniosek o mozliwo$¢ dokonania osobistego sprawdzenia, poprawienia
i zatwierdzenia protokotu rozmowy TAK/NIE* w terminie

* niepotrzebne skredlic

W dniy . W ., w obecnodci
zglaszajacy zapoznal sie z ftredcig protokolu z rozmowy z dnia , dokonal jego
sprawdzenia, poprawienia w nastepujacym zakresie

co zatwierdza wihasnorecznym podpisem

(podpis osoby zglaszajace))

podpis fmﬂcojonariuéza/pracomﬁka
prowadzacego czynnosé



Zatacznik Nr 4 do Procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIADANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU

ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KMP W ZORACH

W zwiazku z otrzymanym zgtoszenfem naruszenia przepiséw prawa, wypelniajge obowigzek informacyjny wynikajacy
z art. 13 ust. 112 rozporzgdzenia PEIR (UE) nr 2016/679 (RCDO), informujemy, ze:

L.

9.

10.

11,
12,
13,

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Zorach z siedzibg przy
ul. Wodzistawskiej 3, 44-240 Zory, e-mail; komendant@zory ka.policija.gov.pl, tel. (+48) 47 855 32 13,

. Moze Panfi kontaktowad si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem

z wykorzystaniem powyzszych daniyeh teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony
danych na adres e-mail: jod@zory.ka.policja.gov.pl lub telefonicznie: (+48) 47 855 32 16.

. Panifa dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjgeia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatan nastgpezych,

na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy ustawy z dnia 14 czerwea
2024 1, o ochronie sygnalisiow,

Administrator zapewnia poufnoéé Pani/a danych, w zwigzku z ofrzymanym zgloszeniem.

Pani/Pana dane osobowe, nie podiegajs uwjawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszone] sprawie), chyba 2e za Pani/Pana wyraZng zgoda.

Szczegblne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych:

W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne Iub postgpowaniami
przygotowawcezymi lub sgdowyini prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa
do obrony, moze dojé¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takle dzialanie jest Ikoniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy
organ publiczny iub wiasciwy sad powladomi Pania/a, przesylajge w postaci paplerowe] lub elektroniczne)
wyjaénienie powoddw ujawnienia danych csobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozic
postgpowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepezych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego,

‘w ktdrym przekazano zgloszenie Iub zakonczono dzialania nastepeze, lub po zakofiezeniu postgpowan

zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane, Usuniecie tych danych esobowych nastgpuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigeia Jub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu
na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne do

.wywiazania sie przez Administratora z obowigzku prawnego 1 nie wyslepuja inne nadrzedne prawne podstawy

przetwarzania.

Przysluguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia, gdyz tryb postgpowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Miejskiej
Policji w Zorach,

Pani/a dane nie bgdg udostgpnione do pafstwa trzeciego Iub organizacii migdzynarodowsj.

Pani/a dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig zgtosi¢ kazdy, kio uwaza, ze paistwo naruszylo jego prawa,
7g jest nierdwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosei 77, 00-090 Warszawa.,

Istnieje takze mozliwosé przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na
stronie jub osobifcie w jednym z oddziatow.




Zafacznik Nr 5 do Proceduty

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU ZE

ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE MIEJSKIEJ POLICJE W ZORACH

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem natuszenia przepiséw prawa, wypekniajac obowigzek informacyjny wynikajacy
z art. 14 ust, 1 i 2 rozporzadzenia PEIR (UE) nr 2016/679 (RODO) informujemy, Ze:

1.

10,
11.

Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych jest Komendant Miejski Policit w  Zorach
z siedziba przy ul. Wodzistawskiej 3, 44-240 Zory, e-mail: komendant@zory.ka.policja.gov.pl, tel.(+48) 4785532 13

. Moze Pani/Pan kontektowaé sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem

z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony
danych na adres e-mail: iod@zory.ka.policja.gov.pl lub telefonicznie: (+48) 47 8553216.

. Pani/Pana dane oscbowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢} rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwieinia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawic swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn.
zm.) - dalej RODO — obowigzek administratora, w zwigzlku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz U, poz. 928), w celu realizacji zadafi zwigzanych z obstuga zgloszefi wewngtrznych.

Administrator bedzie przetwarzaé nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: wskazane w zgloszeniu

SYZNAUSIY L. ot e
frialety uzupelnié zgodnie ze stanem faktycznym/

~ juko dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez sygnalistg, t. v i
fmalety podad dane sygnalisiy - jezeli sygnalista wyrdzil zgode na wawnienle swojef tozsamodei lub _}‘Eﬂf mie speinit on warunkdw wskazanych
wart, G ustawy o ochronle sygnalistéw/, .

Pani/Pana dane osobowe beda udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania

na podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedy przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego,

w ktorym zakoficzono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postgpowan zainicjowatiych tymi dziataniami.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresei swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO

w zakresie przekazania informacji o 2Zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba,

e sygnalista nie spehia warunkow wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyraZng zgod¢ na takie przekazanie.

Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuni¢eia w przypadkach przewidzianych przepisami

prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy o ochronie

danych osobowych.

Podanis Pani/Pana danych osobowych jest debrowolne (w zgioszenin sygnalisty).

Dane oschowe nie beda podlegaty profilowanin ani, na podstawie tych danych nie beda podejmowane decyzje
w sposdb zautomatyzowarty.

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelslich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig zglosi¢ kazdy, kte uwaza, ze pafstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelslka: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Selidarnodei 77, 00-090 Warszawa.

Istnigje takze mozliwodé przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontakiowy
na stronie hub osobidcie w jednym z oddziatow.



Zatgeznik Nr 6 do Procedury

{pieczeé komdrki procedujgcej zgloszenie) (miejscowodé, data)

Potwierdzenie
przyjecia zgloszenia wewnetrznego

Pani/Pan

L A R Y

Na podstawie § 17 ust. 1 Procedury przyimowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania
dziodan nasigpezych w Komendzie Miejskiej Policji w Zorach potwierdzam przyjecie zgloszenia,
dokonanego W dniu poprzez zgloszenie
LR Tt o T TS 1 4 (= N

--------------------------------------------------

{(podpis osoby upowaznione;j)

Zatgcznik;
Klawzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa (o ile
nie zostala przekazana wezedniej)

* niepotrzebne skreslié



Zatgcznik Nr 7 do Procedury

ShiiseradsssnciaRsraRt I PanEane TR R RN

{pieczeé komorki procedujace] zgtoszenie) (migjscowosd, data)

Zaswiadczenie o ochronie przed dzialaniami cdwetowymi

Na podstawie § 18 ust. 1 Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan  nastepczych w  Komendzie Miejskiej  Policii w  Zorach za$wiadcza sig, ze
Pani/Pan....o.vvvverenenennnn. e S podlega ochronie przed dzialaniami
odwetowymi okreslonymi w przepisach Rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
0 ochronie sygnalistow.

Naddiraetierne i nnn et errne IEXEERITLEEY arrenas

{podpis asoby upowaznione])



